
1、所有搭建公司应受
到参展商的授权。
(提供照片或扫描件)

一、委托书



1、参展单位须委托有
资质、有能力的施工单
位进行布搭建工作。
(提供照片或扫描件)

二、施工资质

2、现场作业电工需持
证上岗。

(提供照片或扫描件)



三、效果图  材料说明
       (提供JPG格式图纸）

3、须将展台结构形状、色彩、以及与相邻展位
一面的处理方式表述清楚；

      将展台装修使用主要材料标注清楚；



四、搭建施工尺寸说明    (提供JPG格式图纸）

4、须在立面、平面图上用网格标
注出展台结构尺寸，并标出展台长、
宽、高尺寸；

      如结构需要吊点、设备需要网
络、电话等，请在平面网格图上标
注出具体安装位置；   

      提供本展位使用桌椅清单。



五、电气资料
         (提供JPG格式图纸）

5、须提供电气平面图、
使用灯具清单；

     并在平面图上清晰标
注配电箱位置及空开规格，
展馆方将按要求安装配电
箱。



六、填写
      <特装展位施工申报表>

填写注意事项：

A、填写前请详细阅读馆方《特

      装修施工管理规定》；表述

      不详之处欢迎致电咨询；

B、如实填写表格内容，匆忘填

     写现场负责人联系方式，便

     于我方配合贵方布展工作；

C、须施工单位加盖公章；

D、提供照片或扫描件



七、填写《服务预约单》、费用支付

1、填写前，请查阅《租赁物品图片》，

     确认物品样式、形状、尺寸等信息；

2、确认服务价格，填写服务项目数量与

     金额，提供EXCL表格；

3、《服务预约单》以我方收到款项视为

    有效，请及时与我方联系确认；

4、如提前汇款，请在汇款单上注明：

   展会名称、展位号、付款内容、联系人

   及电话，并将汇款单附在《服务预约单》

   之后，便于我们核对查收；

5、我馆在现场提供发票；请出示相关资料

    A提前汇款：《服务预约单》、汇款凭证                         

    B现场付款：《服务预约单》

友情提醒：    请勿在现场接受不良商贩的

                      桌椅、道具租赁及餐饮服务



八、审核办理

1、请按上述要求，于5月5日前提供相关电子稿资料（汇款单除外），通
过QQ或邮寄方式提供给我馆审核；对于资料信息不全者，馆方将不予受
理；

2、我方会在5月6日前，提供审核意见；

3、我馆对现场申报的服务项目将加收50%的费用   

4、南京国际博览中心            南京市燕山路199号3A馆        邮编：210019

     营运部       联系人:朱仁春          办公：025-87707100   

     手机：13851794562                   QQ：360844330;  

5、馆方投诉电话：025-86753342，  主办单位电话： 

感谢您对展会工作的配合，

                    这将使我们为您提供更高品质和优惠的服务


